Obec Stranavy

SMERNICA ¢. 09/2014

Zaviazna smernica Obce Stranavy o jednotnom postupe vykonavania verejného obstaravania
v podmienkach obecného turadu pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocniovanie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie sluzieb s predpokladanou hodnotou
nizSou ako finan¢né hodnoty pre podlimitné zédkazky, v stilade so zdkonom ¢. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,ZVO*)
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Preambula

Dnom 1. 7. 2013 nadobudol G¢innost’ zakon ¢. 95/2013 Z. z. z 19. marca 2013, ktorym sa meni a
dopiia ZVO, ktory upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zikaziek na uskutoénenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutic sluzieb, sutaz navrhov aspravu vo verejnom
obstardvani. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat’ podla ZVO.
Pri zadavani zadkaziek sa musi uplatiovat’ princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminécie uchadzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a
efektivnosti.

Obec Stranavy je verejnym obstaravatel'om podla 6 ods. 1 pism. b) ZVO a z toho vyplyva pre
neho povinnost’ zadavat’ zakazky v sulade so ZVO.

Obec Stranavy vydava tuto smernicu, ktora upravuje postup obce Stranavy — verejného
obstaravatel'a, pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niz$ou ako finan¢né hodnoty pre
podlimitné zakazky.

CL1
Zakladné pojmy a informacie

1.1. Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podl'a ZVO, ktorymi sa zadavaju zdkazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb a sut'az
navrhov.

1.2. Zakazka podl'a ZVO je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

1.3. Zakazka na dodanie tovaru na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kpa tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia;
moze zahfnat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

1.4. Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac na ucely ZVO a tejto smernice je zakazka,
ktorej predmetom je uskutocnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
Spolo¢ného slovnika obstaravania (d’alej len "slovnik obstaravania"), alebo uskutoc¢nenie stavby.

1.5. Stavbana ucely ZVO atejto smernice je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiiia
ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu, a uskuto¢nenie stavby zodpoveda poziadavkam
verejné¢ho obstardvatela alebo obstaravatel’a.

1.6. Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely ZVO a tejto smernice je zakazka, Ktorej
predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zakazky na dodanie tovaru a okrem zakazky na
uskuto€nenie stavebnych prac. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby a ktord zahfna
ako vedl'ajs$iu ¢innost’ stavebné prace uvedené v oddiele 45 slovnika obstaravania, Sa povazuje za
zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie
sluzby, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladand hodnota sluzby prevysuje
predpokladanti hodnotu tovaru.

1.7. Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.
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1.8. Predpokladana hodnota zakazky je cena bez dane z pridanej hodnoty, za ktora sa obvykle
predava/poskytuje rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case, ked’ sa zaCina postup
zadavania zdkazky. UrCuje sa podl'a § 5 ZVO (Priloha ¢. 7 k tejto smernici).

1.9. Nadlimitnou zakazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom a obstaravatel'om,
ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako finanény limit ustanoveny vseobecne
zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie.

1.10. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, Kktorej
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, nizSia ako finanény limit podla § 4
ods. 2 ZVO aide o zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskutoénenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vyssia ako 5 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je

1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin alebo
o zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnaka alebo wvys$sia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo
vyss$ia 40 000 eur.

1.11. Finan¢né limity su zdkonom stanovené na obdobie jedného kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

1.12. Bezne dostupné tovary (§ 9b ZVO), stavebné prace alebo sluzby na trhu st na tcely tohto
zakona také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktor¢:

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢nované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek,

b) s ponukané v podobe, v ktorej si bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

¢) su spravidla v podobe, Vv akej sudodavané, poskytované alebo uskuto¢inované pre verejného
obstaravatel'a a obstaravatel’a, dodavané, poskytované alebo uskuto¢iované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla predchadzajtcich
odsekov pism. a) —C), st najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela a obstaravatela. Bezne dostupnymi
tovarmi alebo sluzbami podla odseku sii najmai tovary a sluzby spotrebného charakteru.

1.13. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzieb, ktoré nie st nadlimitné a nie st podlimitné a ich predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok, nizSia ako limitné hodnoty podlimitnych zakaziek ( bod1.10.), sa
musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo
zaujemcov, princip transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti. Voéi uchadzacom a
zaujemcom z ¢lenskych Statov sa uplatnia rovnako vyhodné podmienky pri zadavani zakaziek ako
tie, ktoré sa uplatnia vo¢i uchadzaom a zaujemcom 2z tretich krajin pri vykonavani Dohody o
vladnom obstaravani. AK verejny obstaravatel’ udeli inej osobe, ktora podl'a tohto zakona nie je
verejnym obstaravatelom, osobitné pravo alebo vyluéné pravo na poskytovanie sluzieb
vykonavanych VO verejnom zaujme, v zmluve alebo v inom dokumente si musi vyhradit’, Ze tato
osoba dodrzi princip nediskriminacie z hladiska S$tatnej prislusnosti, ak zadava zakazku na
dodanie tovaru tretej osobe.
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1.14.Ak je predpokladand hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia ako 1000 eur, je verejny
obstaravatel’ povinny v profile (na webovej stranke obce) zverejnit’® zadavanie takejto
zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; ak verejny obstaravatel Vv Casovej
tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom , ktori nemohol
predvidat,, zverejni jej zadanie najneskor v dei jej zadania.

1.15. Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

1.16. Zaujemca je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutoCniuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast’ vo
verejnom obstardvani.

1.17. Prieskum trhu. Pod pojmom prieskum trhu sa rozumie zistenie aktualnej hodnoty predmetu
zdkazky minimalne od troch réznych dodavatelov, ktori obvykle dodavaju podobné predmety
zakazky apoOsobia na trhu predmetnej komodity ako fyzickd alebo pravnickd osoba podla
osobitnych predpisov SR vzt'ahujicich sa na vykon podnikatel'skej ¢innosti.

CL I

Povinnosti pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
niz§ou ako finan¢né hodnoty podlimitnych zikaziek

2.1. Pri zadavani zdkaziek v prechodnom obdobi, kym nebude zriadené elektronické trhovisko,
(elektronické trhovisko ma podla § 155m ods. 12 ZVO zriadit Ministerstvo vnitra SR do 1. jula 2014) na dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo sluzieb beZzne dostupnych na trhu i zékaziek na
tovary prace alebo sluzby, ktoré nie s bezne dostupné na trhu a ich predpokladand hodnota
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie
obdobie, je nizsia ako

- 20 000 eur pri tovaroch a sluzbach,

- 30 000 eur pri stavebnych pracach,

- 40 000 eur, ak ide o tovar, ktorym st potraviny,

je verejny obstaravatel’ povinny postupovat’ v stilade s § 9 ods. 9) ZVO a podl'a tejto smernice.
2.2.Pri zadavani zakaziek je nutné dodrziavat' princip hospodarnosti a efektivnosti tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie zdkazky boli primerané kvalite a cene obstaravanych zakaziek.
2.3. Pri zadavani zéakaziek, ktoré budu financované z fondov EU je potrebné postupovat’ podl'a
Specifickych podmienok a postupov urenych Riadiacim organom pre Opera¢ny program
(poskytovatel'om - ministerstvom, Riadiacim organom RO alebo Sprostredkovatel'skym organom
pod riadiacim organom SORO a pod.).

CL 111

Financ¢né limity stanovené verejnym obstaravatel’om
pre
priame zadavanie zakaziek bez prieskumu trhu

3.1.Finan¢né limity
Tovary, sluzby, stavebné prace, potraviny: od 0 eur do 5000 eur bez DPH.

3.1.1. Ak je predpokladana hodnota zédkazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzieb alebo na dodanie potravin v rozsahu od 0 eur do 5 000 eur bez DPH v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhSie
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obdobie ako jeden kalendarny rok, nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu (Plati pre vSetky
body Cl. III). Zakazku na nakup tovaru a potravin je mozné zadat’ vybranému dodavatelovi -
(kupit’ tovar) alebo zadat’ objednavku na uskutoCnenie prac alebo na poskytnutie sluzieb
vybranému dodévatel'ovi na zdklade dobrého podnikatel'ského mena alebo na zaklade skiisenosti
s kvalitou predchadzajiacich dodavok, ktoré verejny obstaravatel’ v minulosti uz objednal, alebo
inych pohnutok, ktoré ho priviedli k takémuto rozhodnutiu.

3.2. Finan¢né limity
Vybrané tovary a sluzby: od 5 000 eur do 20 000 eur bez DPH
3.2.1. Ak je predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb
v rozsahu od 5 000 eur do 20 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka pri zakazkach:
- pohonné hmoty pre motorové vozidla, kosacky a iné motorové stroje
- sluzby informacnych technologii,
- geodetické sluzby,
- pravne sluzby,
- znalecké sluzby,
- poradenské sluzby.

3.3. Finan¢né limity

Tovary, sluzby: od 5000 eur do 20 000 eur bez DPH.

Stavebné prace: od 5 000 eur do 30 000 eur bez DPH.
3.3.1.Ak je predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb v rozsahu
od 5 000 eur do 20 000 eur bez DPH a zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je v rozsahu od
5000 eur do 30 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka a zakazka sa zadava z dévodu
mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatePom, ktori nemohol verejny
obstaravatel’ predvidat’ a vzhI'adom na vzniknuta ¢asov tieseft nemozno uskuto¢nit’ ani prieskum
trhu, zdkazku moZno zadat’ najbliZzSie dostupnému dodavatelovi. Za mimoriadnu udalost’ sa
povazuje najmd Zivelnd pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca Zivot alebo
zdravie 'udi, alebo zivotné prostredie.
Pred zadanim zéakazky musi byt vyhotoveny zapis s odévodnenim nutnosti takéhoto priameho
zadania zakazKy a tento zapis musi byt’ odsthlaseny (podpisany) starostom obce a nadpolovi¢nou
vacsinou poslancov obecného zastupitel'stva.

CL1V.

Finan¢né limity stanovené verejnym obstaravatel’om na
zadavanie zakaziek na zaklade prieskumu trhu

4.1. Financ¢né limity

Tovary a sluzby od 5 000 eur do 20 000 € bez DPH.
Stavebné prace od 5 000 € do 30 000 € bez DPH.
Potraviny od 5 000 € do 40 000 € bez DPH.

4.1.2. Ak je predpokladana hodnota zdkazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzieb
v rozsahu od 5 000 eur do 20 000 eur bez DPH, zakazky na stavebné prace od 5 000 eur do 30 000
eur bez DPH alebo zakazky na dodanie tovaru od 5 000 do 40 000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok, osoba poverena starostom obce vykona prieskum trhu najmenej u troch
vybranych dodavatelov opravnenych dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo vykonavat
stavebné prace. Poverena osoba tuto skuto¢nost’ preukazuje dokladmi podla vzoru ¢. 1 az 6
uvedenych v d’alSej Casti tejto smernice.
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CL V.
Postup zadavania zakaziek na zaklade prieskumu trhu

5.1. Uréenie predpokladanej hodnoty (na zdklade znalosti cien na trhu, na zdaklade rozpoctu,
letdkov, cennikov ....).Vzor: ¢. 1 k smernici.

5.2. Vypracovanie vyzvy na predkladanie pontk. Vzor: ¢. 2 k smernici.

5.3. Zverejnenie vyzvy. Verejny obstaravatel mdze zverejnit’ svoj zaujem o ziskanie predmetu
zékazky na webovej stranke obce (sidla organizdcie) najneskér v den odoslania vyzvy
zaujemcom.

5.4. Zaslanie vyzvy najmenej trom zaujemcom (e-mailom, postou, osobné dorucenie).

5.5. Vyhodnotenie pontk (zdpisnica o vyhodnoteni ponuik). Vzor: ¢. 3 k smernici.

5.6. Informacia o vysledku (Zaslanie informacie uchdadzacom, ktori predlozili ponuku: e-mailom,
postou, osobné dorucenie). Vzor priloha ¢. 4 a ¢. 5. Kk tejto smernici.

5.7. Zverejnenie informacie o zadavani zékazky po ukon¢eni vyberového konania - najmenej tri
pracovné dni pred uzavretim zmluvy, zadanim objednavky, kupou, ..., ak je verejny obstaravatel
Vv ¢asovej tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatel'om, ktora
nemohol predvidat’, zverejni jej zadanie najneskor v den zadania. Vzor : Pril ¢. 6 k smernici.

5.8. Zadanie zakazky - zadanie objednavky (akceptacia),kupa alebo uzavretie zmluvy.

CL VI
Prieskum trhu - vyzva na predkladanie ponuk

6.1. Za prieskum trhu sa povazuje aj to, ked’ je osloveny iba jeden subjekt alebo ked’ zodpovedna
osoba zisti cenu len z jedného zdroja vtedy, ak:

a) obstaravany tovar, sluzby alebo stavebné prace z technickych dévodov, umeleckych dévodov
alebo z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel,

b) obstardvany tovar bude ziskany v najvyhodnejSej akciovej cene.

6.2. Verejny obstaravatel’ si zvoli niektory z nasledujtcich sposobov prieskumu trhu, alebo ich
kombinaciu, pri dodrzani zasady hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov:

a) vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk a posle ju e-mailom, faxom, klasickou postou alebo
osobne doruci vybranym zaujemcom (dodavatel'om),

b) prieskum méze vykonat’ aj tak, ze vyzvu odosle niektorej Specializovanej internetovej agenture
zameranej na prieskum trhu (napr. 123 dopyt, AAA dopyt, .....),

6.3. Vyzvu na predkladanie ponuk verejny obstaravatel moze zverejnit’ v profile (na webovej
stranke obce).

6.4. Vyzva musi obsahovat’ identifikacné idaje verejného obstaravatela, co najpresnej$i Opis
predmetu zakazky (nesmie uviest znacku, typ, vyrobcu,...); moéze urCit aj dalSie dolezité
poziadavky vztahujlice sa na predmet zdkazky alebo podmienky so zdkazkou suvisiace (napr.
lehota dodania tovaru od zadania objednavky, pozadovany termin zacatia a ukoncenia stavebnych
prac, ....) a ur¢i primerant lehotu na vypracovanie a dorucenie cenovej ponuky z prieskumu trhu.
Vo vyzve urci podmienku, ze uchadzac spolu s ponukou predlozi aj kopiu dokladu o opravneni
dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, pripadne kopiu dokladu o
odbornej spdsobilosti - uvedené doklady nemusia byt overené. V ziadosti tiez urci lehotu na
predkladanie ponuky a spdsob dorucenia ponuky: e-mailom, postou alebo osobne.

6.5. Verejny obstaravatel moéze na vyhodnotenie ponuk z prieskumu trhu zriadit' pracovnu
skupinu (Priloha ¢. 7 ktejto smernici — mozno ju pouzit’ ako tlacivo a potrebné idaje doplnit
perom).

6.6. Osoba, ktora prieskum vykonala (alebo pracovna skupina), vyhotovi zapisnicu o prieskume
trhu a o vyhodnoteni prieskumu trhu — ponuk (Priloha ¢. 3 k smernici).

6.7. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty =z pouzitého postupu
zadavania zakaziek a archivuje ich piat rokov po uzavreti zmluvy (aj z procesu zadavania
zakaziek, pri ktorych nebola uzavretd pisomna zmluva).
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Doklady a dokumenty na archivaciu: zdpis podla bodu 3.3.1. tejto smernice, vyzva na predloZenie
cenovej ponuky, vytlacena e-mailovd posta prieskum trh - vyzva zasland vybranym zaujemcom -
dodavatelom, sprievodné listy s vyzvou v listinnej forme, postové podacie listky v pripade zaslania
klasickou postou, listy s vyzvou V listinnej forme v pripade osobného dorucenia vyzvy (prevzatie
vyzvy musi byt potvrdené zaujemcom na liste alebo na dorucenke), print skreen webovej stranky
S vyzvou, ponuky uchddzacov v listinnej forme - ponuky dorucené osobne alebo postou alebo
vytlacend ponuky dorucené e-mailom, rozhodnutie starostu obce o zriadeni pracovnej skupiny,
zapisnica 0 prieskume trhu, zmluvy, kopie pokladnicnych dokladov, pripadne dalsie dokumenty
tykajuce sa postupu zadavania predmetnej zakazky, ...

6.8. Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou niZsou ako finanéné hodnoty
podlimitnych zakaziek sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, Vv ktorych to
vyzaduje zakon. Na stavebné prace s cenou nad 3 000 € bez DPH verejny obstaravatel’ vzdy
uzavrie zmluvu, v ktorej sa blizSie dohodnu Specifikacie prac, pouzit¢ materidly, dodacie
podmienky, termin zacatia a lehota na odovzdanie stavebnych prac, zaru¢na doba, .... .

CL VII
Zaverené ustanovenia
7.1. Zrusuje sa SMERNICA ¢. 9 obce Stranavy 0 jednotnom postupe pri verejnom obstaravani

zakaziek s nizkou hodnotou zo dna 14.12.2012

7.2. Tato smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo Obce Stranavy uznesenim ¢. 60/2014
dna 03.09. 2014.

7.3. Smernica nadobuda platnost’ diiom schvalenia a uc¢innost’ 1.10.2014.

Pocet priloh: 9

Stranavy 06.09.2014

Ing. Papan Jozef
starosta obce

Zoznam priloh a vzorovych dokumentov pre administrativny vystup verejného obstardavania:
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C,iSIO Nazov prilohy Poé’et
prilohy stran
1. Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky 1
2. Prieskum trhu — vyzva na predloZenie cenovej ponuky 5
3. Zapisnica o vyhodnoteni prieskumu trhu 1
4. Informacia o vyhodnoteni prieskumu trhu (aspesny uchadzac) 1
5. Informacia 0 vyhodnoteni prieskumu trhu (netispe$ny uchadzac) 1
6. Informacia 0 zadani zakaziek 1
7. Rozhodnutie starostu obce 1
8. Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zékazky (§ 5 ZVO) 2
9. Vseobecné podmienky pre vykonavanie verejného obstaravania 1

Priloha ¢. 1 Vzor k smernici ¢. 09/2014
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Obec Stranavy, Obecny urad, Majova ¢. 336, 013 25 Stranavy
C. p.: XX-X/20xx

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky:

nazov zakazky

Predpokladana hodnota zdkazky bola urcend na zéklade vypracovaného rozpoctu (cennikov,
Z ponukovych listov, na zdklade poznania cien na trhu, ...) : xx xxx,xx € bez DPH.

Ak nevieme urcit predpokladanu hodnotu, avieme, Ze nepresiahne prahové hodnoty pre
podlimitné zdkazky uvedieme text:

Predpokladand hodnota zdkazky je nizSia ako finanéné hodnoty pre podlimitné zdkazky. Na
zadavanie zakazky budeme postupovat’ v stlade s & 9 ods. 9) zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a podla
smernice obce ¢. 09/2014.

Ing. Papan Jozef
starosta obce

Poznamka:
Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom zniZit predpokladanu
hodnotu zakazky pod financné limity podla zdakona o VO.

Priloha ¢. 2 Vzor k smernici ¢. 09/2014
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Obec Stranavy, Obecny urad, Majova ¢. 336, 013 25 Stranavy
C. p.: xx-X/20xx

Prieskum trhu — vyzva na predkladanie poniuk

Zékazka s predpokladanou hodnotou nizSou ako financ¢né hodnoty pre podlimitné zakazky.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a
Obec Stranavy
I1CO: 00 321 613
Obecny urad
Mijova ¢. 336
013 25 Stranavy

Kontaktna osoba: .....cccceeuun........
MODIL: e
E-mail: oo

2. Nazov zakazky

3. Opis zakazKky, mnoZstvo alebo rozsah predmetu zikazky

Podrobny opis predmetu zakazky. (Tovaru sluzby alebo stavebné prace)

(Napr.: Vykop zeminy, dodanie a montaz zZumpy, zateplenie fasady 10 cm polystyrénom
a povrchova uprava, dodavka a montaz vnutornych parapetov, dodavka a montaz plynového kotla
vrdtane prislusenstva, rozdelovace arozvod potrubia UK vrdatane dodavky a montdze
vwkurovacich telies, vsetky dodavky a prace podla zadania vykaz vymer ktory je v prilohe ¢. x
K tejto vyzve.

Namiesto Vo vykaze vymer uvedenych predmetov doddavky a materidlov, pri ktorych je uvedeny
obchodny nazov, znacka alebo konkrétny typ, je mozné dodat aj iné - ekvivalentné predmety.

4. Predpokladana hodnota zakazky
XX Xxx,Xx € bez DPH.

5. Trvanie zmluvy alebo lehota na dodanie predmetu zakazky
Dva mesiace.

6. Financovanie zakazky
Zakazka bude financovand (Napr.) zvlastnych zdrojov verejného obstaravatela. Verejny
obstaravatel’ neposkytuje preddavky. Lehota splatnosti 30 dni od dorucenia fakttry.

7. Podmienky ucasti

Uchadza¢ musi spifat’ podmienku uéasti podla § 26 ods.l pism. f) Zakona &. 25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ZVO). Splnenie podmienky ucasti preukaze predlozenim kopie dokladu o opravneni
dodavat’ tovar, uskutoCfiovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzbu (kopiu vypisu zo
zivnostenského registra alebo z obchodného registra).

8. Obsah ponuky
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Ponuka musi obsahovat’:

8.1. Kopiu dokladu o opravneni podnikat’.

8.2. Ponuku — vyplnenu prilohu ¢. 2 k tejto vyzve.

8.3. Rozpocet (pri stavebnych pracach).

8.4. Ponuka nemusi obsahovat’ navrh zmluvy . Na predloZzenie navrhu zmluvy bude vyzvany iba
uspesny uchadzac (V pripade, ak sa bude zmluva uzatvarat).

9. Predkladanie ponik

Ponuky je potrebné dorucit’ na adresu verejného obstaravatela v lehote na predkladanie ponuk
v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca. Obal
musi byt’ oznaceny textom: ,,Prieskum trhu - Nazov zakazky - Neotvarat™ (alebo na e-mailovii
adresu: ...cooceeeverineenns ).

Ponuka dorucena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, sa vrati uchadzacovi neotvorena.

10. Lehota na predkladanie ponuk
Do datum do ........ h.

11. Lehota viazanosti ponuk
Détum .... (dokedy sa uzavrie zmluva, uskutocni nakup, zada sa objednavka).

12. Kritérium na vyhodnocovanie ponuk
Najnizsia cena s DPH.

13.0tvaranie a vyhodnocovanie ponuk z prieskumu trhu

Otvaranie a vyhodnocovanie ponik sa uskutoéni dna ddrum od.... h (napr.) v zasadacke
obecného uradu.

Ponuky sa buda vyhodnocovat’ podl'a kritéria na vyhodnotenie ponuk. Ponuka s najnizSou cenou
sa umiestni na prvom mieste v poradi, ponuka s najvyssou cenou na poslednom mieste v poradi.
Uspesna bude ponuka na prvom mieste v poradi.

14. Ponuka je sucastou prieskumu trhu. Vyhodnotenie ponik sa neriadi ustanoveniami § 42
Z\VO0.

15. DalSie informacie

Komunikacia s uchadza¢mi bude zabezpeCovana e-mailom (postou). Verejny obstaravatel’ ur¢il na
komunikaciu e-mailova adresu: ...........ccocoeeviiiiieinenne

Prijemca elektronickej poSty je povinny potvrdit’ prijatie kazdej spravy v pisomnej odpovedi.

Informacia o vyhodnoteni pontk bude uchddzacom zaslana na ich e-mailova adresu.

Prilohy: 1. Zadanie s vykazom vymer a pod.
2. Formular: Ponuka a pod.

Stranavy ......cccoeevereennne.

Ing. Papan Jozef
starosta obce

Priloha ¢. 1 K & p.: xx-x/20xx
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Nazov zakazky

( Stavebné prace)

Zadanie s vykazom vymer
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Priloha ¢. 2 K & p.: xx-x/20xx

Ponuka
Nazov zakazky
Cena DPH Cena
bez DPH s DPH
€ % €

Ponuknuta cena

Obchodné meno uchadzaca:

E-mailova adresa: ...ooovveeeveeeeee e
Tel., mobil: ..o,

Datum: ...oooveveeeeei

Osoba opravnend konat’ v mene uchadzaca:

(meno, priezvisko, podpis)
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Priloha ¢. 3 Vzor k smernici &. 09/2014

Obec Stranavy Obecny urad Majova ¢ 336 013 25
Stranavy

C. p.: xx-X/20xx

Zapisnica o vyhodnoteni ponuky
Nazov zakazky

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku, pontiknuté ceny a vyhodnotenie ponuk.

Y Vysledok
DL AT Cena DPH Cena vyhodnotenia
P.¢. | (obchodné meno, sidlo e e .
. Poradie
alebo miesto o
T € % € Uspesna/nedspeSna
podnikania)
ponuka
2.
1 Xy 15 000,00 20 18 000,00 Neuispesny
uchadzac
Nie je | (Vyhodnocuje sa) 1.
2 ab 17000,00 platitel’ 17 000,00 Uspesny uchddzac
3.
3 cd 16 000.00 20 19 200,00 Neuspesny
uchadzac

Ponuky boli doru¢ené postou Vv zalepenej obalke.

Uchadzaci predlozili doklad o opravneni podnikat’, splnili podmienky ucasti.

Splnili aj poziadavky verejn¢ho obstaravatela na predmet zdkazky. Ponuky boli vyhodnotené na
zaklade kritéria ur€eného na vyhodnotenie ponuk — najnizsia cena.

Uspesna ponuka:

ab (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania) cena: 17 000,00 € s DPH.

Na zaklade vyhodnotenia ponuk z prieskumu trhu odporac¢am verejnému obstaravatel'ovi uzavriet
zmluvu o dielo s Gspe$nym uchadzacom.

Prilohy: Ponuky uchadzacov.

Stranavy.......cccceeveneene

Ponuky vyhodnotil a zapisnicu napisal: (meno a priezvisko, POdpis) ......cccccevvrerieereniinnieie e
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Priloha &. 4 Vzor k smernici ¢. 09/2014

Obec Stranavy Obecny urad Majova ¢. 336 013 25

Stranavy
C. p.: xx-X/20xx Stranavy ..........
Adresa
uspesného uchadzaca
Vec:

Informicia o vyhodnoteni ponuky

Oznamujeme Vam, ze Vasa ponuka na (ndzov zakazky) bola uspesnd, umiestnila na 1. mieste
Vv poradi, verejny obstaravatel’ VaSu ponuku prijima a napr.: /Ziada Vas, aby ste mu do piatich dni
predlozili navrh zmluvy o dielo/ alebo /v prilohe listu Vam posielame objednavku a predmetny
tovar/, .....

TeSime sa na spolupracu.
S pozdravom

Ing. Papan Jozef
starosta obce
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Priloha ¢. 5 Vzor k smernici &. 09/2014

Obec Stranavy Obecny urad Majova ¢. 336 013 25
Stranavy

C. p.: xx-X/20xx Stranavy ..........

Adresa
neuspesného uchadzaca

Vec:
Informacia o vyhodnoteni ponuky

Oznamujeme Vam, Ze VaSa ponuka na (ndzov zdakazky) nebola Gispesna, umiestnila na 2. mieste
V poradi.

Uspesny uchadzaé: (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania), pontuknuta cena 17 000,00
eur. Uchéadzac nie je platitelom DPH. Vyhodou prijatej ponuky je niz$ia pontiknuté cena.

Dakujeme Vam za icast’ v sut’azi.

S pozdravom

Ing. papan Jozef
starosta obce

Poznadmka:
Obsah podobného listu sa zasiela uchadzacovi umiestnenom na tretom, (Stvrtom, ...) mieste
uspesnosti v poradi.
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Priloha ¢. 6 Vzor k smernici ¢. 09/2014

Informacia o zadani zékaziek na obstaranie tovarov,
sluzieb a prac po ukonceni vyberového konania

P.¢. Den Predmet zakazky Predpokladana
zverejnenia hodnota
zakazky
bez DPH

[€]

Détum
zadania
zakazky
(uzavretia

zmluvy)

Zverejnit’ treba tie zakazky, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1000 €
/rok , alebo pocas trvania zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok. Zakazky treba zverejnit’ najmenej 3 pracovné dni pred ich zadanim, v pripade Casovej tiesne

najneskor v den zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo nakup

v hotovosti.

Poznamka: Takuto tabulku si zverejnite na Vasej webovej stranke a zdakazky, ktoré budete

zadavat, postupne zverejnite (vpiste do tabulky).
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Priloha ¢. 7 Vzor k smernici &. 09/2014

Obec Stranavy Obecny urad Majova ¢. 336 013 25

Stranavy
C. p.: xx-X/20xx Stranavy ..........
Rozhodnutie
starostu Obce Stranavy zo dna .............. o zriadeni pracovnej skupiny
na vyhodnotenie pontk z prieskumu trhu na zakazku:
(NAZOV ZAKAZKY) ..ottt nnr s

V sualade Cl. VI.bod 6.5 Smernice ¢. 09/2014 ustanovujem:

I. zriadujem

Pracovnt skupinu na vyhodnotenie ponutk z prieskumu trhu.

Il. vymendavam

a) predsedu pracovnej SKUPINY .......cccevvveveeveeiieeieenesiennens 11 | PSR
b) ¢lena pracovnej SKUPINY: ...cccvvvevveeerveeerieeeniiee e Nar. ..oooeveeeiieens
¢) Clena pracovnej SKupiny: .......ccccovvvvereeniiienieeneseseene Nar.. oo

lHl.ukladam
a) predsedovi pracovnej skupiny:

1. Zucastnit’ sa vyhodnotenia ponuk na predmetnt zdkazku dna .........
(o I hodine v kancelarii €. .... obecného tradu.

2. Z vyhodnotenia ponuk napisat’ zapisnicu.
3. Zabezpecit’ podpisanie zapisnice vSetkymi pritomnymi ¢lenmi pracovnej skupiny.
4. Podpisanu zapisnicu odovzdat’ starostovi obce.

b) ¢lenom pracovnej skupiny:

Zucastnit’ sa vyhodnotenia ponuk na predmetnt zakazku dna .........
(o IR hodine v kanceldrii €. .... obecného uradu.

c) predsedovi a ¢lenom pracovnej skupiny:
pri vyhodnocovani prieskumu trhu postupovat’ dosledne, zodpovedne a nezistne.

IV. Toto rozhodnutie nadobuda G¢innost’ diiom vydania a platnost’ kon¢i dia .................

Ing. Papan Jozef
starosta obce
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Priloha ¢. 8 k smernici ¢. 09/2014

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky (§ 5 ZVO)

(1) Predpokladana hodnota zakazky na ucely tohto zakona sa urcuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty. Predpokladand hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktora sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky v Case, ked’ sa oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaz posiela na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota zakazky musi vychadzat z
ceny, za ktort sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia
postupu zadavania zékazky.

(2) Do predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahfiia aj

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,

b) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,

¢) ceny a odmeny, ktoré¢ sa poskytnll uchddzacom alebo ucastnikom stut’aze nadvrhov (d’alej len
"icastnik"),

d) predpokladand hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ poskytne
v suvislosti so zékazkou na uskuto¢nenie stavebnych préac.

(3) Dodévka tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie st nevyhnutné na splnenie zmluvy na
stavebné prace, sa nesmie zahrnut’ do predpokladanej hodnoty zdkazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak by to malo za nasledok vynatie takéhoto tovaru alebo takychto sluzieb z
posobnosti tohto zakona.

(4) Ak je stavebna praca alebo sluzba rozdelené na niekol’ko Casti v ramci zaddvania jednej
zakazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky
sa ur¢i ako stcet predpokladanych hodndt vsetkych Casti zakazky. Ak celkova predpokladana
hodnota zakazky nie je niz$ia ako finan¢ny limit podl'a § 4 ods. 2, pouzije sa postup zadavania
nadlimitnych zékaziek. Postup zadavania podlimitnych zédkaziek moZno pouzit’ vtedy, ak ide o tu
¢ast’ stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 1 000 000 eur, alebo o tu ¢ast’
sluzby, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto Casti
nepresiahne 20 % celkovej predpokladanej hodnoty vSetkych Casti zakazky.

(5) Ak je dodavka tovaru rozdelend na niekol’ko ¢asti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych
kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zdkazky sa urci ako sucet
predpokladanych hodnoét vSetkych Casti zdkazky. Ak celkova predpokladand hodnota nie je nizSia
ako finan¢ny limit podl'a § 4 ods. 2, pouzije sa postup zad4vania nadlimitnych zakaziek. Postup
zadavania podlimitnych zédkaziek mozno pouzit’ vtedy, ak ide o ti ¢ast’ dodavky tovaru, ktorej
predpokladané hodnota je nizSia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto Casti nepresiahne 20 %
celkovej predpokladanej hodnoty vSetkych Casti zdkazky.

(6) Ak ide o lizing, o kupu tovaru na splatky alebo o prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez
moznosti odkupenia, zdkladom na urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky na dodanie tovaru je
a) celkova hodnota zékazky, ak ide o zmluvu uzavieranu na urcity ¢as rovnaky alebo kratsi ako 12
mesiacov,

b) celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

¢) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne uréena alebo
sa neda urcit’.
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(7) Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne
opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa urci

a) z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluzieb, ktoré
boli obstarané v predchaddzajucom kalendarnom roku alebo v predchadzajicich 12 mesiacoch,
upravenych o oakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch, alebo
b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstardvanych v priebehu 12 mesiacov
po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

(8) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide

a) o poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

b) o bankové sluzby a iné financné sluzby, aj poplatky, provizie, iroky a in¢ vydavky stvisiace so
sluzbami a ostatné formy odmien,

¢) o sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny ucastnikom.

(9) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovt cenu, ak
ide o zmluvu uzavreta na urcity cas

a) rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
pocas platnosti zmluvy,

b) dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretu na neurcity €as, sa zahrnie 48-nasobok
mesacnej platby.

(10) Predpokladana hodnota zakazky zahfiiajuca dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa vypocita
ako celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohl'adu na ich podiely. Do
predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahrnie aj cena montdznych a instalacnych ¢innosti.

(11) Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického ndkupného systému sa ur¢i ako
maximalna predpokladana hodnota vSetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaji pocas platnosti
ramcovej dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného systému.

(12) Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizit predpokladanu hodnotu zakazky pod finan¢né limity podl'a tohto zakona.

(13) Ak verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ nevie urcit’ predpokladanu hodnotu zakazky,
najma ak ide o opakované plnenia bez povinnosti verejného obstardvatel'a alebo obstaravatela
odobrat’ konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt predpokladand hodnota zdkazky vyjadrena
konkrétnym c¢islom a postaci uviest’, ktory limit podl'a § 4 prekracuje; to neplati, ak verejny
obstardvatel’ a obstaravatel’ vo vidzbe na predpokladanti hodnotu zédkazky urcuje podmienky tcasti
vo verejnom obstardvani.

(14) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovavaji aj
informacie a podklady, na zaklade ktorych urcili predpokladanti hodnotu zékazky.
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Priloha €. 9 k smernici ¢. 09/2014

Vseobecné podmienky pre vvkonavanie verejného obstaravania:

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky a jej zverejnenie transparentnym sposobom.
2. Vol'ba postupu zadavania zdkazky v nadviznosti na predpokladani hodnotu zdkazky.

3. Povinnost’ pouzit’ prieskum trhu na vSetky zakazky, ktorych predpokladand hodnota je nad
5000 Eur, vyluéne prostrednictvom pisomnej vyzvy na predloZenie ponuk, ktora zasle
e-mailom, poStou, resp. osobne doru¢i verejny obstaravatel minimalne trom potencidlnym
zaujemcom. (Iny postup prieskumu trhu ako su telefonicky, internetom, z katalégov a podobne
nebude akceptovany).

4. O zriadeni/nezriadeni skupiny na vyhodnocovanie pontk rozhodne starosta obce.

5. Obsahové nalezitosti profilu verejného obstaravatel’a:
1. Poradové Cislo zakazky.
2. Datum zverejnenie zédkazky.
3. Opis/specifikacia predmetu zakazky.
4. Termin dodania tovaru/sluzby/stavebnych préac.
5. Lehota na predlozenie ponuk, min. 7 dni od zverejnenia zakazky a odoslania vyzvy
zaujemcom.
7. Datum zadania zakazky — uzatvorenia zmluvy s tspesnym uchadzacom.

6. Cielom prieskumu trhu je zabezpeCit' rovnaké zaobchadzanie, nediskriminaciu zaujemcov
auchadzacov, transparentnost’, efektivnost a hospodarnost pri zadavani zakazky na trhu
potencialnych dodavatel'ov.

7. V pripade vyberu dodévatela z jedného zdroja, musi obstaravatel' preukazat’, ze vynalozené
vydavky boli primerané kvalite a cene (vzt'ahuje sa to aj na autorské prava a licencie).

8. In-house zakazky, situacia, kedy obstaravatel’ zadava zdkazku organizacii, ktora ovlada.

V podmienkach pre vynimku z verejného obstaravania budii zohl'adnené relevantné judikaty
Europskeho stdneho dvora. “Vynimkou“ nesmie dochddzat’ k akémukol'vek majetkovému
prospechu sukromného subjektu.

9. Pokutovanie fyzickych osdb, zodpovednych za verejné obstardvanie je umoznené vo vopred
definovanych pripadoch zavazného procesného poruSenia zakona vo vyske od 2 do 5%
z predpokladanej hodnoty zakazky, a to najma:

. zadanie zakazky s vynechanim niektorého ustanovenia smernice

. nedodrZanie ¢asovych limitov,

. nezabezpecenie zverejnenia vyzvy,

. zadanie zakazky bez dodrzania prislichajicich ustanoveni tejto smernice,
. zadanie subjektu, ktory nespiiia kvalifika¢né predpoklady,

. nevykonanie prieskumu trhu.

O vyske pokuty rozhodne na navrh hlavného kontroléra obce starosta obce.
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